Regulamin SM ,,WIDOK” w sprawie szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania przetargow na
dostawy, uslugi oraz wykonywanie rob6t budowlanych i konserwacyjnych na rzecz SM WIDOK w
Krakowie

| .Postanowienia ogolne

Stownik :

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przed-miotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy.

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych okreslonych w Prawie Budowlanym, czyli budowe, prace polegajace na przebudowie,
montazu, remoncie lub rozbiorce obiektu budowlanego.

Konserwacja - wykonywanie robdt majacych na celu utrzymanie sprawnosci technicznej elementéw
budynku.

§1
Sposo6b realizacji

Regulamin okresla tryb i zasady wyboru wykonawcow na: dostawy, ustugi, roboty budowlane i
konserwacyjne na rzecz Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,WIDOK” w Krakowie, finansowanych z jej
srodkow wiasnych.

Zamoéwienia na dostawe towardw, ustug oraz wykonywanie robdt budowlanych finansowane sg z
funduszy Spotdzielni o warto$ci netto powyzej 70 000zt realizowane sa w wyniku postgpowania
przetargowego.

Postepowania takie prowadzone i rozstrzygane sg w trybach:

3.1. przetargu nieograniczonego,

3.2, przetargu ograniczonego,

3.3. zapytania o ceng,

3.4. zamowienia z wolnej reki.

Decyzje o realizacji zamowienia, wyborze trybu postgpowania przetargowego oraz sposobie jego
realizacji podejmuje Zarzad Spotdzielni na podstawie ztozonego wniosku.

Whiosek o realizacje zamdwienia w trybie postgpowania przetargowego oraz stosowna dokumentacja
winny by¢ przygotowane w formie pisemnej przez wnioskodawce, pracownika spétdzielni
odpowiedzialnego za realizacje¢ zlecenia i zaakceptowany przez Zastgpce Prezesa ds. Technicznych.
Opracowanie i skompletowanie dokumentacji niezbednej dla przygotowania postgpowania
przetargowego lezy po stronie wnioskodawcy.

Whiosek dotyczacy realizacji zamowienia i uruchomienia postgpowania przetargowego winien zawieraé
informacje i dane niezbgdne dla podjgcia decyzji dot. realizacji zamoéwienia i uruchomienia
postepowania przetargowego, to jest:

7.1. Opis przedmiotu zamowienia i uzasadnienie jego realizacji.

7.2. Szacowane koszty.
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7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

7.7.

7.8.
7.9.

7.10.

Wymagany termin i podstawowe warunki realizacji zaméwienia.

Proponowana tryb postgpowania przetargowego i wysokos¢ wadium.

Wzér umowy uwzgledniajacy specyficzne wymagania zamawiajgcego.

Wskazanie pozycji planu finansowo-rzeczowego Spotdzielni w ramach, ktérej finansowane bedzie
zaméwienie. Warunkiem skierowania wniosku do decyzji Zarzadu jest potwierdzenie na wniosku
przez Gléwnego Ksiegowego Spotdzielni, wysokosci srodkow rezerwowanych we wskazanej
pozycji planu finansowo-rzeczowego Spoidzielni oraz terminéw regulowania naleznosci
wynikajgcych ze sposobu i terminéw realizacji zamoéwienia.

Obmiar prac, kosztorys inwestorski - albo szacunkowa wyceng przedsigwziecia opartg na koszcie
wykonania takich samych lub podobnych zadan, lub szacunkowg wyceng opartg na wskaznikach.
Wymagania, specyfikacje i warunki realizacji zamowienia.

Informacje dot. warunkéw udostepnienia dokumentacji technicznej obiektu w zakresie niezbgdnym
do realizacji zlecenia.

Wysoko$é kwoty zabezpieczenia wlasciwego sposobu realizacji zamowienia oraz proponowany
sposoéb jej rozliczenia.

Zarzad w decyzji o uruchomieniu postgpowania przetargowego:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Rozstrzyga o realizacji zamowienia oraz ustala stosowne warunki oraz terminarz prowadzenia
postepowania przetargowego a w tym:

Wysokosci wadium oraz wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na okres
udzielonej gwarancji i rekojmi, w wysokosci do 5% kwoty umownej,.

Wysokosci optaty wnoszonej przy sktadaniu odwolania itd.

Ustala osoby odpowiedzialne za przygotowanie tekstu ogloszenia o przetargu, nadzér nad jego
ogloszeniem w ustalonym terminie, oraz skompletowaniem dokumentacji przetargowej dla
oferentow.

Wskazuje, powolang odrebnym zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spoétdzielni, stala, branzowg lub
powotang jednorazowo komisje do realizacji postgpowania przetargowego,

Zatwierdza na wniosek komisji przetargowej dokumentacj¢ postgpowania przetargowego przed
jego ogloszeniem oraz warunki udostepniania dokumentacji przeznaczonej dla oferentow.
Zatwierdza terminy rozpoczecia i zakoficzenia postgpowania przetargowego w tym ogloszenia o
przetargu oraz przekazania do zatwierdzenia protokotu koncowego z prac komisji.

Ustala sposob zabezpieczenia dokumentacji po zakoficzeniu postgpowania przetargowego.

Dla realizacji postepowania przetargowego po pozytywnej decyzji Zarzadu niezbedne jest przygotowanie
dokumentacji ofertowej obejmujacej co najmniej:

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)

Formularz ofertowy.

Wzbr umowy.

Sposdb opracowania SIWZ oraz formularza ofertowego opisany jest w §9.

Po zakonczeniu prac komisji przetargowe]j Zarzad:

10.1.

Przyjmuje koncowy protokot z prac Komisji.




10.2. Rozpatruje ztozone odwotania i decyduje o wyniku postgpowania przetargowego oraz wyborze
wykonawcy zlecenia.

§2

Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem wyboru dostawcoéw towaréw i uslug oraz
wykonawcow robét budowlanych i konserwacyjnych na rzecz Spétdzielni.

2. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszcza si¢ w prasie lokalnej, w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Sp6tdzielni oraz na stronie internetowej Spotdzielni.

3. Przetarg przeprowadza si¢ zgodnie zasadami podanymi w §1 i procedurg okreslong w §6 — §11.

4. Przetarg uwaza sie za wazny, jezeli wplynie co najmniej jedna wazna oferta.

§3

Przetarg ograniczony

1. Przetarg ograniczony moze byé stosowany jako tryb wyboru dostawcodw towardw i ustug oraz
wykonawcow robot budowlanych i konserwacyjnych, jezeli:
1.1.  Przetarg nieograniczony nie dat oczekiwanego wyniku. |

1.2.  Przetarg nieograniczony jest niecelowy z innych powoddéw, a szczegdlnie wtedy, gdy z przyczyn
niezaleznych od Spéldzielni wskazana jest pilna realizacja robot lub dostawa towardéw albo
wykonanie ushugi, np. z uwagi na dotrzymanie terminéw innych zobowigzaf, zachowanie rezimu
technologicznego, itd.

1.3.  Zamoéwienie moze zostaé zrealizowane w sposéb wiasciwy i gwarantujgcy wymagang jakosc,
tylko przez ograniczona ilo$¢ podmiotéw gospodarczych, dysponujacych wykwalifikowang kadra,
odpowiednim wyposazeniem technicznym i specjalizujacych si¢ w wykonywaniu okreslonego
rodzaju robdt, dostawie towardéw lub §wiadczeniu ustug.

2. Spbldzielnia zaprasza do sktadania ofert w przetargu ograniczonym nie mniej niz 3-ch wykonawcéw lub
dostawcow.
3. Zaproszenie do sktadania ofert winno odpowiada¢ zasadom okreslonym w §1 i zawiera¢ co najmnie;j:

3.1.  nazwe i adres Spétdzielni,
3.2.  rodzaj, zakres i lokalizacje¢ robdt,
3.3. informacje o warunkach wymaganych od wykonawcéw lub dostawcéw oraz o sposobie

dokonywania oceny spetnienia tych warunkow,
3.4.  kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
3.5.  okreslenie miejsc i termindw: sktadania i otwarcia ofert,
3.6. informacje na temat wadium,
3.7.  warunki uzyskania dokumentacji przetargowe;j.
4. Zaproszenie do udzialu w przetargu ograniczonym powinno by¢ wystane jednoczesnie do wszystkich
wybranych wykonawcow lub dostawcow.
5. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia skfadane przez Spétdzielni¢ i wykonawcéw oraz dostawcow
wymagaja formy pisemnej.- natomiast:
5.1.  wysylanie specyfikacji,
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5.2.  skladanie ofert,

5.3.  korekty ofert,

5.4. korespondencje¢ z oferentami moze odbywaé si¢ droga pisemng lub elektroniczng. Wydruki
wszystkich tych dokumentéw muszg by¢ zalaczone do dokumentacji przetargowej. Jezeli
dokument przestany drogg elekironiczng nosi znamiona o$wiadczenia albo zawiadomienia
powinien by¢ w wersji papierowej potwierdzony przez oferenta.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Przetarg przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w §1 i procedurg w § 6 - 10.

§4

Zapytanie o ceng

. Zapytanie o ceng stanowi tryb udzielania zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub

ustugi, w ktérym Spétdzielnia kieruje zapytanie o ceng do takiej liczby wykonawcow lub dostawcow,
ktora zapewnia wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postgpowania.
Zapytanie o ceng Zarzad Spoldzielni kieruje (w formie pisemnej, faksu lub e-maila) do minimum trzech
wybranych wykonawcéw lub dostawcow i zaprasza ich do sktadania ofert, w sytuacji gdy wystepuje jedna
z ponizszych sytuacji:

2.1 wystepuje konieczno$é wykonania dostawy, lub ustugi o ustalonych standardach jakosciowych.

2.2 wystepuje zakres zamdowienia o koszcie od 30 000 zt do 70 000 zf netto,

2.3 przetarg nieograniczony nie odbyt si¢ z powodu braku wptynigcia jakiejkolwiek waznej oferty lub

przetarg nie zostat rozstrzygnigty.

Procedura wyboru Wykonawcy lub Dostawcy w formie zapytania o ceng odbywa si¢ na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
Formularz ofertowy winien by¢ sporzadzony zgodnie z §9 p.2.
Komisja przetargowa sprawdza czy ztozone oferty odpowiadajg zatozeniom zapytania ofertowego.
Kazdy z wykonawcow lub dostawcow moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.
Spoétdzielnia udziela zamdwienia wykonawcey, ktory zaoferowal najnizsza ceng.

. Z przebiegu wyboru wykonawcy lub w formie zapytania o ceng komisja sporzadza pisemny protokot

zawierajacy:
9.1 imiona i nazwiska czlonkéw komisji,
9.2 zakres rzeczowy,
9.3 ilo$¢ zgtoszonych ofert,
9.4 zestawienie ofert i poroéwnanie,
9.5 wybor najkorzystniejszej oferty z uzasadnieniem.

10.Do protokotu nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania w trybie

zapytania o cene.

11.Oferty stanowia zatgcznik do protokotu i nie podlegajg zwrotowi.
12. Protoké6t z wyboru Wykonawcy lub Dostawcy zatwierdza Zarzad Spoétdzielni.




13.Spotdzielnia zawiadamia niezwlocznie o wyborze oferty pozostatych oferentéw, wskazujac nazwe
i siedzibe tego, ktdrego oferte wybrano.

§5

Zamoéwienia z wolnej reki

1. Zamoéwienie z wolnej reki to bezprzetargowy tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Spoéldzielnia udziela
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca ustug lub dostawcg towardw.
2. Zarzad Spéldzielni moze zlecaé dostawy, ustugi, roboty budowlane i konserwacyjne w formie zamowienia

z wolnej reki tylko wtedy, gdy wystapi co najmniej jeden z nastgpujacych przypadkow:

2.1. koniecznosci pilnego wykonania robdt awaryjnych, zlecenie wezesniejszej dostawy towaréw lub
wykonania ustugi nastepuje na podstawie protokotu koniecznosdci zatwierdzonego przez Zarzad,

2.2. powstanie zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi lub nieprzewidzianych zdarzefi losowych
stanowigcych zagrozenie utraty badz zniszczenia mienia Spotdzielni,

2.3. nie dotrzymania przez wykonawce lub dostawce warunkéw umownych co wywotuje koniecznos¢
zlecenia w trybie pilnym dokonczenia tych prac przez innego wykonawceg lub dostarczenie towaru
przez innego dostawce,

2.4. w szczegdlnych okolicznosci, ktérych zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

2.5. zuwagi na szczegdlny charakter dostawy, ustugi, roboty budowlanej i konserwacyjnej, ktoére mozna
uzyskac tylko od jednego wykonawcy lub dostawcy,

2.6. w przypadkach dostawy, ustugi, roboty budowlanej i konserwacyjnej o wartosci do 70 000 zt. netto.

3. Dopuszcza sie mozliwo$é poszerzenia zakresu rzeczowego zamdwienia bez potrzeby przeprowadzenia

postepowania przetargowego zgodnie z wycena ustalong na podstawie kosztorysu ofertowego, w

przypadku wystgpienia okoliczno$ei, ktorych przy ustalaniu zakresu zamoéwienia nie dato sig przewidziec.

Warto$¢ poszerzenia nie moze przekroczy¢ 15% ceny przedmiotu zamdwienia netto.

§s'

Jezeli do przetargu nieograniczonego albo ograniczonego na roboty projektowe, nie przystgpi zaden
oferent, to Zarzad moze wyloni¢ wykonawce w trybie bezposrednich rozméw z wybranymi oferentami lub
jednym oferentem. Dokument wyboru wykonawcy bedzie protokot sporzadzony miedzy stronami.

II Procedura wyboru wykonawcy lub dostawcy w przetargu nieograniczonym i ograniczonym.

§6
Wyboér komisji przetargowe;j.
1. W celu przeprowadzenia przetargu Prezes Zarzadu Spétdzielni powotuje Komisje Przetargows, dziatajgcg
jednorazowo lub okresowo, branzowa, ktéra dziata w imieniu Spéfdzielni.
2. Czlonkami Komisji Przetargowej sa pracownicy Spétdzielni.
3. Skiad komisji przetargowej kazdorazowo ustalony jest w zarzadzeniu Prezesa Zarzadu.
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4.
4.

4.

4.

7.
7.
7.

W posiedzeniach Komisji Przetargowej moga uczestniczy¢ w roli obserwatoréw przedstawiciele Rady
Nadzorczej Spoétdzielni.

W sklad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej 3 osoby. Sktad Komisji musi stanowi¢ nieparzysta
liczba cztonkéw. Cztonkowie Komisji nie mogg wstrzymacd si¢ od gtosu.

§7
Zasady dopuszczenia do udzialu w przetargu

W przetargu mogg braé udziat wszystkie podmioty gospodarcze, ktorych dziatalnos¢ zarejestrowana jest
na terenie Rzeczypospolitej Polski.
Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie os$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Spofdzielni¢ i oferentéw wymagaja formy
pisemnej, w naglacych przypadkach dopuszcza si¢ forme elektroniczng, ale wydruk tego dokumentu musi
by¢ potem potwierdzony przez oferenta i Spotdzielnig.
Przystepujacy do przetargu obowiazany jest wnies¢ wadium, ktérego wysokos¢ okreslona jest w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
1. Wadium wnoszone jest przelewem na konto Sp-ni.
2. Spéldzielnia obowigzana jest niezwlocznie zwréci¢ wadium, jezeli:
4.2.1. uplyngt termin zwigzania oferts,
4.2.2. zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
42.3. postepowanie zostato uniewaznione.
3. Na pisemny wniosek uczestnika przetargu Spéidzielnia jest obowigzana zwréci¢ wadium w ciagu 3
dni od dnia ztozenia tego wniosku:
4.3.1. ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
4.3.2. ktérego oferta zostata odrzucona.
4. wykonawca lub dostawca, ktérego oferta zostala wybrana, traci wadium na rzecz Spotdzielni, w
przypadku gdy:
4.4.1. odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
4.4.2. nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach okreslonych w SIWZ,
4.4.3. zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy lub
dostawcy.
Spotdzielnia moze zadaé od wykonawcy lub dostawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
ktére stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia.
Warto$é i sposéb wniesienia, wadium, i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zasady utraty
wadium zostajg okreslone w SIWZ.
Do przetargu nie mogg przystgpowac:
1. cztonkowie Rady Nadzorczej i Zarzadu Spétdzielni oraz Komisji Przetargowej,
2. pracownicy Spétdzielni,
3. krewni w linii prostej oraz matzonkowie 0s6b wymienionych w punktach 7.1.) i 7.2.),




7.4. wykonawcy, dostawcy i ustugodawcy, ktorzy sg negatywnie oceniani przez Zarzad Spotdzielni w
zwiazku z nieprawidtowym realizowaniem w przesztosci robét, dostaw lub ustug na rzecz Spotdzielni,

7.5. przedsigbiorcy, wobec ktdrych toczy sie postgpowanie upadiosciowe lub uktadowe, badZ bedacy w
stanie likwidacji,

7.6. przedsiebiorcy, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw wobec wlasciwego Urzedu Skarbowego oraz
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wobec ZUS, waznos¢ zaswiadezen i o$wiadczen
sktadanych w zwigzku z ofertami wynosi maksymalnie 60 dni od daty wystawienia,

7.7. przedsiebiorcy nie legitymujacy si¢ odpowiednim przygotowaniem do prowadzenia dziatalnosci w
zakresie przedmiotu zaméwienia oraz nie posiadajacy odpowiedniego zaplecza do realizacji zadania w
zakresie potencjatu ekonomicznego i technicznego oraz pracownikéw zdolnych do wykonania danego
zamdwienia,

7.8. oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkow realizacji zamoéwienia okreslonych przez Spoétdzielnie w
SIWZ,

7.9. nie wniesli wadium,

7.10. zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik postgpowania.

§8
Zasady oglaszania przetargu.

Spétdzielnia moze oglosié przetarg, jezeli posiada: dokumentacjg techniczna okreslajaca przedmiot

zaméwienia, warunki wykonania, szacunkowa warto$¢ zaméwienia, lub kosztorys inwestorski.

Warto$é zaméwienia okresla sie na podstawie: kosztorysu inwestorskiego albo szacunkowo w oparciu o

informacje cenowe z zadan zblizonych co do zakresu i ztozonoéci, kalkulacje sporzadzone w oparciu 0

ceny i stawki dostepne na rynku oraz sktadniki cenotworcze zgodne z katalogami.

Spétdzielnia moze ogtosié réwniez przetarg, gdy nie posiada dokumentacji technicznej ale:

3.1. okresli szczegdtowo parametry techniczne i-technologiczne wykonania zadania, lokalizacje, ilosci,
objetos¢ robdt, oraz dane niezbgdne do opracowania oferty,

3.2. przedmiotem zaméwienia sg roboty, dostawy lub ustugi nieskomplikowane, ktore wystarczy okreslié
rzeczowo i ilosciowo, z podaniem sposobu ich wykonania.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczone zostaje w prasie lokalnej, na tablicy ogloszen w

siedzibie Spétdzielni oraz na stronie internetowej, co najmniej na 14 dni przed terminem sktadania ofert,

oraz na stronie internetowej Spotdzielni.

Ogtoszenie o przetargu w prasie i na tablicach informacyjnych zawiera:

5.1. nazwe i adres zamawiajacego,

5.2. przedmiot zamowienia,

5.3. termin realizacji zamowienia

5.4. dane zamawiajacego: adres Spotdzielni, nr telefonu, adres e-mail, adres strony internetowe;j
Spotdzielni,

5.5. miejsce i termin sktadania ofert,

5.6. informacje, ze zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od przetargu bez podania przyczyn.

Ogloszenie na stronie internetowej Spotdzielni powinno zawierac:



6.1.
6.2.

ogloszenie o przetargu jak w pkt 5, §8,
SIWZ, ze wszystkimi zatgcznikami, to jest: specyfikacjami i wszystkimi danymi koniecznymi do
skonstruowania oferty.

Materialy przetargowe powinny by¢ pobierane ze strony internetowej Spotdzielni.

§9

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) zawiera:

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

1.10.
1.11.

1.12.
1.13.
1.14.
1.15.

1.16.

okreslenie przedmiotu zamdwienia,

opis sposobu przygotowania ofert,

informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy, ustugodawcy lub dostawcy towarow
w celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,

oczekiwane terminy rozpoczecia i zakoficzenia realizacji zaméwienia,

opis kryteriow, ktérymi Spotdzielnia begdzie si¢ kierowata przy wyborze oferty,

wszelkie wymagania, dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

termin, do ktorego wykonawca, ustugodawca lub dostawca bedzie zwigzany oferta,

wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

wskazanie miejsca, terminu i trybu otwarcia ofert, oraz zakresu podawanej wéwczas informacji,
informacja o trybie oceny ofert,

wskazanie miejsca, terminu oraz sposobu ogloszenia ustalonych przez Komisje wstepnych wynikow
kwalifikacji ztozonych ofert,

zasady i terminy obowigzujace przy skladaniu i rozpatrywaniu odwolan,

termin, miejsce i spos6b ogtoszenia wynikow przetargu i wyboru wykonawcy zlecenia,

nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania si¢ z pracownikami Spotdzielni,
uprawnionymi do bezposredniego kontaktu z wykonawcami, dostawcami lub ustugodawcami.
informacje, Zze zamawiajacy w kazdym czasie ma prawo odstgpi¢ od przetargu bez podania
przyczyn.

zatgczniki niezbedne do przygotowania oferty:

1.16.1. doktadng lokalizacje zadania,

1.16.2. specyfikacje techniczne, materiatowe i technologiczne,

1.16.3. objetos¢ robdt - przedmiary, $lepe kosztorysy,

1.16.4. wzdor umowy.

Formularz oferty, ktéry stanowi zatgcznik do SIWZ zawiera co najmniej rubryki zawierajgce:

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

Nazwe i lokalizacj¢ zadania.

Nazwe i doktadny adres oferenta, nr telefonu, Regon, NIP, adres poczty elektronicznej, adres strony
WWW.

Date sporzadzenia oferty.

Koszt netto/brutto wykonania zamdwienia.

Podstawowych sktadnikdéw cenotwoérczych.

Potwierdzenie terminu wykonania zadania.

Warunki gwarancji.




2.8. Warunki ewentualnej konserwacji.

2.9. Oswiadczenia zawarte w SIWZ, Ze:
2.9.1. jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,
2.9.2. zapoznal si¢ i akceptuje warunki zawarte w SIWZ,
2.9.3. znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

2.10. Miejsce i termin ztozenia oferty.

2.11. Podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania oferenta.

2.12. Podstawa uprawnienia do reprezentowania oferenta.

2.13. Formularz po wypetnieniu przez oferenta powinien zawieraé dane pozwalajace na dokonanie

wyboru wykonawcy. Doktadne sktadniki oferty zawiera §10

§10
Zasady skladania ofert.
1. Przystepujacy do przetargu skiada pisemng oferte, ktéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:
1.1.nazwe i doktadny adres oferenta, nr telefonu, Regon, NIP, adres poczty elektronicznej, ewentualnie
adres strony www,
1.2.date sporzadzenia oferty,
1.3.5ciste okreslenie przedmiotu oferty,
|.4.ceng brutto oferty wraz ze wskazaniem cen jednostkowych oraz sktadnikéw cenotworczych
wyrazong w PLN,
1.5.08wiadczenia, Ze:
1.5.1. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,
1.5.2. zapoznat sie i akceptuje warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
1.5.3. znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
1.6.0éwiadczenie o braku zalegtosci w Urzedzie Skarbowym,
1.7.0$wiadczenie o nie zaleganiu z optatami w ZUS,
1.8.potwierdzony podpisem przez oferenta, aktualny na dzien zlozenia oferty, wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
1.9.aktualny na dzien ztozenia oferty, wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego-potwierdzony przez
umocowanego prawnie pelnomocnika,
1.10. przy robotach budowlanych - branzowe uprawnienia osob uprawnionych do petnienia funkeji
kierownika budowy lub robét,
1.11. informacje o ilo$ci zatrudnionych pracownikow,
1.12. informacje o posiadanym sprzecie niezbednym do realizacji zadania i $rodkach transportu,
1.13.wykaz wykonanych w ciaggu ostatnich trzech lat robét budowlanych, dostaw lub ustug
odpowiadajacych przedmiotowi zaméwienia z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca
wykonania, a w przypadku krétszego okresu za caly ten okres oraz potwierdzenia wykonania z
nalezytg starannoscia — referencje,
1.14. terminy realizacji rob6t, ustug lub dostawy — rozpoczecia i zakonczenia,
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1.15. okreslenie pozostalych istotnych warunkéw zaméwienia, odnoszacych si¢ do pozostatych
kryteridw, w tym m.in. warunkow gwarancji, serwisu, itd.,
1.16. dowod wptaty wadium.

. Oferta, w tym wszystkie zatgczniki, musza by¢ opatrzone pieczatka i podpisami os6b uprawnionych do

reprezentowania oferenta lub osob przez niego upetnomocnionych.

. Strony oferty muszg byé kolejno ponumerowane. Zataczniki do oferty stanowig jej integralng czes¢,

winny by¢ czytelnie oznaczone.

. Wszystkie strony oferty winny by¢ parafowane przez osoby podpisujgce ofertg.
. Oferte nalezy wlozyé do koperty opieczgtowanej nazwa oferenta i oznaczonej hastem, zawierajgcym

nazwe zamowienia.

. Oferent moze cofnaé lub zmienié oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Jesli w tym terminie

oferta zostanie cofnieta, wadium podlega zwrotowi.

§11
Zasady przeprowadzania przetargu nieograniczonego

Rozpoczecie przetargu odbywa si¢ w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.

Do przetargu dopuszczone sg tylko te oferty, ktore zostaty zgloszone w terminie — oferty zgtoszone po
terminie zwracane sg bez otwierania,

Przetarg przeprowadzany jest w dwoch etapach: jawnym i nigjawnym.

Cze$é jawna odbywa sie w obecnosci oferentow oraz przedstawicieli Rady Nadzorczej Spotdzielni.
Komisja przetargowa w czgsci jawnej:

5.1. stwierdza prawidtowosé kopert zawierajacych oferty,

5.2. dokonuje otwarcia ofert,

5.3. podaje nazwe firmy oraz jej adres, a takze informacje dotyczace ceny netto/brutto przedmiotu
zaméwienia, okresu gwarancji oraz ewentualne inne istotne elementy nie stanowigce tajemnicy
handlowe;j.

Komisja przetargowa w czesci niejawnej, prowadzonej bez udziatu oferentow:

6.1. dokonuje szczegétowej pod wzgledem merytorycznym analizy ofert, w szczegélnosci dopetnienia
warunkéw zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, oraz wstgpnie je kwalifikuje
odrzucajac oferty nie spetniajace tych warunkéow,

6.2. rozpatruje tylko te oferty, ktére spelniaja kryteria przedstawione w SIWZ, dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty,

6.3. w przypadku duzego zakresu robét komisja przetargowa moze zaproponowaé powierzenie realizacji
zamdwienia wiecej niz jednemu oferentowi, dzielgc je na czgsci. W takim przypadku bedg brane pod
uwage zblizone cenowo oferty,

6.4. wybiera ofert¢ lub oferty najkorzystniejsze ekonomicznie, majac na uwadze: ceng, trwatos¢, termin
realizacji, warunki i okres gwarancji, warunki rozruchu, serwisu i eksploatacji, jakos¢ i estetyke,

6.5. po wyborze najkorzystniejszych cenowo ofert komisja moze przeprowadzi¢ dodatkowe rozmowy z
wybranymi oferentami, ktére beda miaty na celu wynegocjowanie korzystniejszych warunkéw od
zawartych w ofertach,
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12.

6.6. w przypadku gdy oferowana cena jest razgco niska, Spotdzielnia ma obowigzek potraktowac taka
cene jako dumpingowa i odrzuci¢ oferte.
6.7. wnioskuje do Zarzadu Spétdzielni o uniewaznienie postgpowania o ile zachodzg podstawy do
takiego uniewaznienia.
7 przebiegu prowadzenia postgpowania o zamoéwienie w formie przetargu nicograniczonego i
ograniczonego, komisja sporzadza protoko6t zawierajgcy:
7.1. imiona i nazwiska cztonkéw komisji,
7.2. termin, czas i miejsce przetargu,
7.3. opis przedmiotu zamdwienia,
7.4. ilo$¢ zgloszonych ofert,
7.5. nazwy i adresy uczestnikéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
7.6. oferty dopuszczone i niedopuszczone do przetargu wraz z uzasadnieniem,
7.7. wykaz ofert spetniajacych warunki SIWZ,
7.8. wybdr najkorzystniejszych ofert zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ oraz ewentualne
uzasadnienie przeprowadzenia dodatkowych negocjacji przed podpisaniem umowy,
7.9. wynegocjowana warto$¢ zamowienia,
7.10. protokét przetargu podpisuja wszyscy czionkowie komisji.
Do protokotu nalezy zataczyé wszystkie dokumenty zwiagzane z przeprowadzonym postgpowaniem
przetargowym.
Oferty stanowig zalacznik do protokotu i nie podlegajg zwrotowi.
O wyniku przetargu, w pierwszym etapie jego rozstrzygnigcia oraz po zakoficzeniu procedury
odwotawczej zgodnie z §12, zawiadamia si¢ pisemnie wszystkich oferentéw oraz przez wywieszenie na
tablicy ogloszen w siedzibie SM ,, WIDOK” i umieszczenie na stronie internetowej Spotdzielni.
Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy dostarcza si¢ niezwlocznie
wybranemu oferentowi w formie pisemne;j.
Nie podpisanie umowy przez oferenta w wyznaczonym terminie z przyczyn lezgcych po stronie oferenta
powoduje utrate wptaconego przez niego wadium.

§12
W przypadku rezygnacji z realizacji zlecenia wykonawcy wybranego w postgpowaniu przetargowym, w
ktérym uczestniczyto kilku oferentéw, Zarzad ma prawo zleci¢ realizacje tego zlecenia wykonawcy ktory
otrzymal najwyzszg ocene spoéréd pozostatych oferentéw. Decyzje w tej sprawie Zarzad podejmuje przed
upltywem terminu zwigzania oferta w tym postepowaniu przetargowym.
§13
Zasady skladania i rozpatrywania odwotan w postgpowaniu przetargowym.
1.1. W SM WIDOK obowigzuje zasada dwustopniowego rozstrzygania postgpowan przetargowych:
1.1.1. Na pierwszym stopniu postepowanie prowadzone jest przez Komisje przetargowg zgodnie z
zasadami opisanymi w §§1-12 niniejszego regulaminu.
1.1.2. Na drugim stopniu rozpatrywane sg odwotania od decyzji podjetych na pierwszym stopniu.
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1.2. Odwolania rozpatrywane sg przez Zarzad Spoldzielni. Decyzja podjeta w tym przypadku jest
ostateczna.

1.3. Oferenci maja prawo sktadania pisemnych odwotan od decyzji w sprawie wynikow postgpowania
przetargowego w terminie 3 dni od daty ich ogloszenia.

1.4. Odwolanie w formie pisemnej winno byé ztozone na Dziennik Podawczy Spotdzielni.

1.5. Zarzad zobowigzany jest rozpatrzy¢ ztozone odwotania w terminie 7 dni roboczych liczac od
ustalonego terminu zlozenia odwotania. O decyzji w tej sprawie Zarzad winien poinformowac osoby
skladajace odwotania w terminie 7 dni roboczych od podjecia decyzji. W tym terminie Zarzad
zobowigzany jest do ogloszenia ostatecznych wynikéw postgpowania przetargowego.

§14

Z oferentem wybranym w postepowaniu przetargowym zawierana jest umowa o realizacj¢ okreslonego
przedmiotu na okres nie dtuzszy niz 1 rok i moze by¢ przedtozona, po negocjacjach warunkow na okres
nie dluzszy niz kolejne 2 lata. Po uplywie 3 lat od czasu zawarcia umowy w przypadku koniecznosci
zlecenia realizacji tego przedmiotu zamodwienia Zarzad zobowigzany jest przeprowadzi¢c nowe
postgpowanie przetargowe. W przypadku statych uméw po terminie trzech lat powinien nastgpic przetarg,
albo renegocjacja umowy, albo przeprowadza analizg optacalnosci.

II1. Postanowienia koncowe.
§15

Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy Ustawy ,,Prawo zamdéwien publicznych”.
Dokumentacja przetargowa jest przygotowywana przez wlasciwy merytorycznie dziat Spétdzielni zgodnie
z zapisem § | niniejszego regulaminu.

Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Radg Nadzorczg SM WIDOK w Krakowie w dniu 6.11.2014
Uchwata RN nr 19.1V-12/2014, zaktualizowany Uchwata Rady Nadzorczej nr 7/IV-8/2015 z dnia 1-go
grudnia 2015r oraz Uchwata Rady Nadzorczej RN nr 7/XLII-02/23 z dnia 21.02.2023 r. i obowigzuje od
dnia uchwalenia.

! : ; Przewodniczy
=l A ¢y Rady Nadzorczej
/ = Spétdzielni Mieszkaniow.gj 'W?DOKe'{

{

RADCA RRAWNY
» N O o
Magdalen Soltys
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ANEKS nr 1

do ,Regulaminu SM WIDOK”
W sprawie szczegolowych zasad i trybu przeprowadzania przetargdéw na dostawy, ushugi oraz
wykonywanie robdt budowlanych i konserwacyjnych na rzecz SM WIDOK w Krakowie

Parag. 1

W Regulaminie SM WIDOK w sprawie szczeg6towych zasad i trybu przeprowadzania
przetargéw na dostawy, ustugi oraz wykonywanie robét budowlanych i konserwacyjnych na
rzecz SM WIDOK w Krakowie wprowadza si¢ na podstawie Uchwaty RN Nr 7/XLII-02/23

nastepujgce zmiany: ‘

1/ W parag.1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Zamo6wienia na dostawe towaréw, ushug oraz wykonywanie robét budowlanych
finansowane sa z funduszu Spéldzielni o wartosci netto powyzej 70 000 zk realizowane

sa w wyniku postgpowania przetargowego.

2/ W parag. 4 ust. 2 pkt. 2.2 otrzymuje brzmienie:
2.2. wystepuje zakres zamé6wienia o koszcie od 30 000 zt do 70 000 21 netto,

3/ W parag. 5 ust. 2 pkt. 2.6 otrzymuje brzmienie:
2.6. w przypadku dostawy, ustugi, roboty budowlane;j i konserwacyjnej o wartosci do

70 000 zt netto,

~Parag. 2
1. Pozostale zapisy Regulaminu nie ulegaja zmianie.

2. Aneks wechodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Przewodniczycy Rady Nadzorczej

Sekretarz Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowe] “WIDOK"
Spéidzielni Mieszkaniowej "WiDOK" Z/j{ o). ZC’(/D? J ‘
L A S T [V UV 2SN
<’T? 12“;;// 2 : ' f # Ve
KFystyna [{r[q/ut‘ (data, podpisy) s J ‘

L

Zataczniki do Aneksu:

1. Ujednolicony tekst ,Regulaminu SM WIDOK” w sprawie szczegbdlowych zasad i trybu
przeprowadzania przetargéw na dostawy, ushugi oraz wykonywanie rob6t budowlanych i
konserwacyjnych na rzecz SM WIDOK w Krakowie.



